
 

Circolare N. 022 
Ai Docenti 

Al Personale ATA 
Agli Alunni 

Alle Famiglie 
 

E p.c.          Al D.S.G.A. 
Al Sito Web 

 
OGGETTO: disposizioni sulla vigilanza degli alunni all’entrata e all’uscita dalla scuola - 
modalità di svolgimento della pausa di socialzzazione – Plesso Centrale e Sede Staccata. 

 
PLESSO CENTRALE 

Nel rispetto della normativa vigente, allo scopo di garantire la sorveglianza degli Alunni, 
durante la pausa di socializzazione, l’entrata e l’uscita dall’Istituto, si impartiscono le seguenti 
disposizioni: 
PREMESSA 

L’orario di lezione si svolgerà in 6 giorni settimanali, dal Lunedì al Sabato, dalle 08:00 alle 
13:00/14:00; per garantire la regolarità delle attività didattiche ed evitare di disturbare le lezioni con 
continui ingressi di Alunni ritardatari, i Sigg. Genitori dovranno scrupolosamente attenersi ai predetti 
orari di lezione. 
INGRESSO 
1. Il cancello pedonale di Via Trapani sarà aperto alle ore 07:55 per consentire agli Alunni di 

raggiungere le loro Classi, sotto la sorveglianza di un Collaboratore scolastico. 
2. L’ingresso degli Alunni da Via Monetario Floristella sarà consentito dalle ore 07:45 per 

consentire agli stessi di radunarsi presso l’area d’ingresso in prossimità del cancello, sotto la 
vigilanza di tre Collaboratori scolastici. 

3. Alle ore 07:55, agli Alunni sarà consentito di recarsi nelle rispettive Classi, dove troveranno i 
Docenti. Durante il tragitto, saranno sorvegliati anche dai Collaboratori scolastici in servizio. 

4. I Docenti sono tenuti a trovarsi in Aula 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni. 
5. Agli alunni occasionalmente in ritardo sarà consentito l’ingresso in Classe fino alle ore 08:15. 

Tali Alunni si recheranno direttamente nelle proprie Classi sotto la sorveglianza dei Collaboratori 
scolastici. Resta inteso che i ritardi entro le 08:15 devono essere monitorati e segnalati alla 
Vicepresidenza, qualora venissero utilizzati in maniera abitudinaria.  

6. Alle ore 08:15, il cancello di Via Trapani sarà chiuso e si potrà accedere in Istituto solamente 
dall’ingresso principale di Via Monetario Floristella. 

7. Dopo le 08:15, gli Alunni saranno ammessi in Classe mediante giustificazione firmata dai 
Genitori e autorizzata dalla Presidenza/Vicepresidenza. 

8. I Sigg. Docenti sono tenuti a registrare tempestivamente le assenze e i ritardi, onde consentire 
agli Uffici di monitorare la regolarità della frequenza di ogni Alunno; in caso di reiterati ritardi 
o uscite anticipate, i Sigg. Genitori saranno convocati in Presidenza. Laddove i ritardi continuino 



 

anche dopo tale convocazione, scatterà in automatico la segnalazione ai servizi sociali del 
Comune per evasione dell’obbligo scolastico. 

 
INTERVALLO – PAUSA DI SOCIALIZZAZIONE 
 
Si effettuerà un intervallo di 20 minuti dalle ore 10:40 alle ore 11:00. 
  
• Gli Alunni svolgeranno l’intervallo nelle aree interne all’Istituto scolastico, cortile compreso, a 

esclusione dell’Area Campetto e dell’Area adibita a parcheggio moto. I Collaboratori scolastici, 
all’uopo individuati, vigileranno le aree esterne. Gli altri Collaboratori, ciascuno nella propria area 
di pertinenza, coadiuveranno i Docenti nella vigilanza.  I Docenti della TERZA ORA vigileranno 
sugli Alunni all’interno dell’Aula e su quelli nell’Area Corridoio antistante all’Aula di pertinenza. 
La vigilanza si riferisce agli Alunni presenti nell’area assegnata, indipendentemente dalla Classe 
di appartenenza. 

• Per ragioni di sicurezza, si vigilerà affinché venga impedito agli Alunni di correre o di tenere 
comportamenti pericolosi. 

• Durante lo svolgimento delle attività ricreative, i Docenti sono tenuti a vigilare sugli Alunni. 
Poiché anche la pausa di socializzazione si configura come un momento educativo, i Docenti in 
servizio durante l’intervallo adotteranno tutte le misure necessarie per garantire uno svolgimento 
ordinato e sereno di tale momento scolastico. 

• Al suono della campanella di fine intervallo, tutti gli Alunni rientreranno ordinatamente in Classe. 

• Durante la pausa di socializzazione non sarà consentito accedere a locale Bar. 
 
Gli Alunni possono rimanere all’interno dell’edificio scolastico solamente in concomitanza con 
l’orario delle attività curriculari ed extracurriculari loro assegnate. 
 

SEDE STACCATA 
Nel rispetto della normativa vigente, allo scopo di garantire la sorveglianza degli Alunni, 

durante la pausa di socializzazione, l’entrata e l’uscita dall’Istituto, si impartiscono le seguenti 
disposizioni: 
PREMESSA 

L’orario di lezione si svolgerà in 6 giorni settimanali, dal Lunedì al Martedì, dalle 08:00 alle 
14:00 e dal Mercoledì al Sabato dalle ore 08:00 alle ore 13:00; per garantire la regolarità delle attività 
didattiche ed evitare di disturbare le lezioni con continui ingressi di Alunni ritardatari, i Sigg. Genitori 
dovranno scrupolosamente attenersi ai predetti orari di lezione. 
INGRESSO 

1. L’ingresso degli alunni sarà permesso dalle ore 07:45 per consentire agli stessi di radunarsi 
presso l’area d’ingresso, sotto la vigilanza di due Collaboratori scolastici, all’uopo individuati. 

2. Alle ore 07:55, agli Alunni sarà consentito di recarsi nelle rispettive Classi, dove troveranno i 
Docenti. Durante il tragitto, saranno sorvegliati anche dai Collaboratori scolastici in servizio. 



 

3. I Docenti sono tenuti a trovarsi in Aula 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni. 
4. Agli alunni occasionalmente in ritardo sarà consentito l’ingresso in classe fino alle ore 08:15. 

Tali Alunni si recheranno direttamente nelle proprie Classi sotto la sorveglianza dei Collaboratori 
scolastici. Resta inteso che i ritardi entro le 08:15 devono essere monitorati e segnalati alla 
Vicepresidenza, qualora venissero utilizzati in maniera abitudinaria.  

5. Dopo le 08:15, gli Alunni saranno ammessi in Classe mediante giustificazione firmata dai 
Genitori e autorizzata dalla Presidenza/Vicepresidenza. 

6. I Sigg. Docenti sono tenuti a registrare tempestivamente le assenze e i ritardi degli Alunni, onde 
consentire agli Uffici di monitorare la regolarità della frequenza di ogni Alunno. In caso di 
reiterati ritardi o uscite anticipate, i Sigg. Genitori saranno convocati in Presidenza. Laddove i 
ritardi continuino anche dopo tale convocazione, scatterà in automatico la segnalazione ai servizi 
sociali del Comune per evasione dell’obbligo scolastico. 
 

INTERVALLO – PAUSA DI SOCIALIZZAZIONE 
 
Si effettuerà un intervallo di 20 minuti dalle ore 10:40 alle ore 11:00. 
  
• Gli Alunni svolgeranno l’intervallo nelle aree interne all’Istituto scolastico, cortile compreso. I 

Collaboratori scolastici, all’uopo individuati, vigileranno le aree esterne. Gli altri cCllaboratori, 
ciascuno nella propria area di pertinenza, coadiuveranno i Docenti nella vigilanza.  I Docenti della 
TERZA ORA vigileranno sugli Alunni all’interno dell’Aula e su quelli nell’area antistante 
(corridoio). La vigilanza si riferisce agli Alunni presenti nell’area assegnata, indipendentemente 
dalla Classe di appartenenza. 

• Per ragioni di sicurezza, si vigilerà affinché venga impedito agli alunni di correre o di tenere 
comportamenti pericolosi.  

• Durante lo svolgimento delle attività ricreative, i Docenti sono tenuti a vigilare sugli Alunni. 
Poiché anche la ricreazione si configura come un momento educativo, i Docenti in servizio durante 
l’intervallo adotteranno tutte le misure necessarie per garantire uno svolgimento ordinato e sereno 
di tale momento scolastico. 

• Al suono della campanella di fine intervallo, tutti gli Alunni rientrano ordinatamente in Classe. 
 
Gli Alunni possono rimanere all’interno dell’edificio scolastico solamente in concomitanza con 
l’orario delle attività curriculari ed extracurriculari loro assegnate. 
 
In conclusione, si ribadisce che durante le ore di lezione agli Alunni non è consentito stazionare o 
transitare nel cortile dell’Istituto. 
 
Acireale, 16 settembre 2023 

Il Dirigente Scolastico 
(Prof.re Orazio Barbagallo) 

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n° 39/1993) 


